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Taiendkoolitusasutuse
nimetus

MTU Pélvamaa Rahvaiilikool (registrikood
80567399, majandustegevusteate number 218111)

Oppekava nimi

MTU raamatupidamine

Oppekavariihm

0411 Majandusarvestus ja maksundus

Oppe kogumaht

12 akadeemilist tundi ( auditoorset t66d 8 ak/h,
iseseisvat t60d 4 ak/h)

Koolituse sihtgrupp

Koolitus on suunatud isikutele, kes tunnevad huvi ja
praktilist  vajadust hakata tegelema MTU
raamatupidamisega véi on tegutsevad MTU-d, kellel
on vajadus saada Ulevaade MTU raamatupidamise
pohitddedest.

Oppe alustamise tingimused

Koolitusel osalejal on soovitatavalt vahemalt
pdhiharidus ja ta valdab eesti keelt. Ulesannete
lahendamiseks on vajalik kalkulaatori olemasolu.
Soovitavad on algteadmised raamatupidamisest.

Oppe eesmark

Koolituse eesmark toetada MTU liilkmeid, et hingu
tegevus  oleks tulemuslik, toimuks  kulude
optimeerimine ja tulude maksimeerimine, olles
usaldusvaarne kootoopartneritele voi investoritele
toetuse saamiseks

Koolituse I6puks omavad koolituse labinud isikud
teadmisi MTU raamatupidamisarvestuse erisustest
ning omandavad oskused raamatupidamisarvestuse
ja raamatupidamisaruannete koostamisest nimetatud
uhingus.

Oppekava koostamise

Vaikeettevdtja, tase 5 kutsestandard

alused Kompetentsid: B.2.6 Finantsjuhtimine ja
majandusarvestus
Opivaljundid Koolituse labinu:

* tunneb raamatupidamise arvestuse korralduse
pohindudeid;

« oskab kasutada arvestuspohimotteid ja
kirjeldab MTU majandustehinguid;

* tunneb maksundse aluseid: t66jdu maksud,
ettevétte tulumaks, TSD, INF-d;

« oskab koostada MTU raamatupidamise
aastaaruannet - tulemiaruanne, Dbilanss,
omakapitali, rahavoogude aruanne.

Oppe sisu Koolitusel labitakse jargmised teemad:

» algdokumentide nduded;

+ tekkepdhine raamatupidamine;

* majandustehingute kirjendamine;

« kassa- ja pangatehingute tegemine ning
kajastamine;
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 projektide ja oma tegevuse tulude
kajastamine;

« ostuarvete sisu pdhjal kuludeks jaotamine;

« tootasu, haigushuvitiste jm tasude arvestus,
maksustamine;

* maksudeklaratsioonide taitmine ja
parandamine;

* kulude ja tulude arvestus;

* aastaaruande koostamine www.rik.ee.

Oppemeetodid

Suhtluspbhine loeng, juhitud diskussioon, arutelu,
noustamine, praktilised Ulesanded, seminar,
grupitoo, iseseisev too.

Oppematerijalid

Koolitaja poolt koostatud temaatiline dppematerjal.
Kasulikud lingid internetis:

www.heakodanik.ee — Eesti Vabauhenduste Liidu
EMSL kodulehekiilg

www.makis.ee/ - kodanikeuhenduste nduandja
veebis

www.kysk.ee/ - Kodanikuuhiskonna Sihtkapital KYSK
koduleht

www.arenduskeskused.ee/ - Maakondlikud
arenduskeskused

www.riigiteataja.ee — seaduste ja maaruste
terviktekstid

www.fin.ee/easb - Raamatupidamise Toimkonna
kodulehekulg

www.emta.ee — Maksu-ja Tolliameti koduleheklg
www.rik.ee - Registrite ja Infoslisteemide Keskus
www.rmp.ee - raamatupidamisportaal
www.rup.ee - raamatupidamisportaal

Hindamismeetod

Koolitatav koostab ja esitab etteantud juhendi pdhjal
iseseisva too0.
Oppekava hinnatakse mitteeristavalt.

Ndéuded dpingute
|6petamiseks

Oppija on osalenud véhemalt 80% auditoorsetest
tundidest ja sooritanud iseseisva t60.

Iseseisev t00

Koolituse kaigus lahendatakse mitmeid praktilisi
Ulesandeid ning osaliselt toimub Ulesannete
lahendamine iseseisvalt kodutéona, enda MTU
andmete pdhjal.

Kursuse labimisel valjastatav
dokument

Kui Oppija taidab 0&pingute I6petamise nduded,
valjastame tunnistuse.
Kui ©Oppija koolitusel ette nahtud Opivaljundeid ei
saavutanud,valjastame tdendi selle kohta, et dppija
on koolitusel osalenud.

Koolitaja kompetentsust

Koolitajal on kérgharidus ja/vdi varasem téokogemus
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tagava kvalifikatsiooni voi
Opi- ja tookogemuse kirjeldus

Opetataval erialal, koolitamise kogemus.

Koolitaja: Tiina Piho

Raamatupidamistdd praktiline kogemus alates 1982
aastast ja ettevdtluse kogemus alates 1996 aastast -
FIE, OU Kastelaane.

Haridus: Raamatupidamise ja finantsanallus, Eesti
Pdllumajandusdulikool, 1995

Pedakoogika eriala, Tartu Ulikool, 2011
Kutsetunnistused: Karjaarindustaja tase - 6;
Taiskasvanute koolitaja - tase 5.

Tegutseb taiskasvanute koolitaja aastast 2012.

On tédtanud 9 aastat Rapina Uhisgimnaasiumis
majanduse ja  ettevbtluse  Opetajana  ning
karjaarikoordinaatorina.

Oppemaksu tasumise kord ja
tahtaeg

Oppemaks tasutakse enne kursuse algust esitatud
arve alusel voi maksegraafiku alusel.

Oppemaksu tagastamise
alused ja kord

Kui koolitusele registreerunul ei ole véimalik koolitust
alustada voi koolitusel edasi osaleda, tuleb sellest
viivitamatult teavitada Pdlvamaa Rahvadulikooli
kontaktisikut e-kirja voi telefoni teel vahemalt kaks (2)
toopaeva ette.

Vaidluste lahendamise kord

Oppekorraldusega seonduvate otsuste
vaidlustamiseks on vaidlustajal &igus poorduda
kirjalikult Pdlvamaa Rahvadulikooli juhatuse poole.
Vaie vaadatakse labi ja dppijat teavitatakse viie (5)
toOpaeva jooksul. Otsusega mittendustumisel on
avaldajal digus poorduda Eesti Vabariigi Halduskohtu
poole.

Oppekeskkonna kirjeldus

Koolitaja viib labi koolitusi &pperuumides, mis
vastavad Oppetdoks vajaminevate ning tuleohutuse
ja tervisekaitse nduetele ning arvestades Oppijate
vajadusi ning heaolu. Ruumid on varustatud
tanapaevase esitlustehnikaga (projektor, arvuti jne)
ja tahvliga.




